
ตัวอย่างตาราง ท.ทีม 

 

โครงสร้าง ผู้ประสาน 
งานฝ่าย 

 
เบอร์โทร 

 

รอง/ 
ผู้ช่วย 

 
เบอร์โทร 

 
ผู้น าบุญ  

อสม. 
 

ที่มา 
อาสาสมัคร 

A ศูนย์ประสานงานอ านวยการ 
       

A1 ฝ่ายการเงิน 

A2 ฝ่ายธุรการ 

A3 ที่นั่งและรายชื่อเจ้าภาพ 

A4 ยานพาหานะรับ - ส่ง / ที่พัก 

A5 โบว์และรายชื่อเจ้าภาพ 

B ฝ่ายจราจร 

C ฝ่ายประชาสัมพันธ ์

C1 ประชาสัมพันธ์แนวกว้าง 

C2 ประชาสัมพันธ์แนวลึก 

D ฝ่ายระดมทุน 

D1 จุดร่วมบุญวันงาน 

D2 เจา ้ ภาพบญ ุ พธ ิ น ี าำกลา ่ วและเจา ้ ภาพกองบญ ุ 

E ฝ่ายต้อนรับ VIP 

F ฝ่ายต้อนรับสาธุชน 

F1 พื้นที่นั่งสาธุชน (สถานที่) 

F2 การต้อนรับสาธุชนเข้าพื้นที ่

G สถานที่ศูนย์กลางพธิ ี

G1 สถานที่ศูนย์กลางพธิี A 

G2 สถานที่ศูนย์กลางพธิี B 

H ฝ่ายกิจกรรมสงฆ์ / นิมนต์พระ / รถรับ-ส่ง 

H1 เก้าอี้พระ / แปรแถวพระ 

H2 ฝ่ายต้อนรับพระโซน A 

H3 ฝ่ายต้อนรับพระโซน B 

H4 ฝ่ายภัตตาหารเช้าพระ 10,000 รูป (กล่อง) 

H5 ต้อนรับพระสังฆาธิการโซน A 

H6 ต้อนรับพระสังฆาธิการโซน B 

I ฝ่ายสวัสดิการอาหาร 

J ฝ่ายตะกร้าอาหารแห้ง 

K ฝ่ายอาสาสมัคร 

L1 ฝ่ายพธิีกรรม 

L2 ฝ่ายพธิีกร 

M ฝ่ายเคร่ืองเสียง 

N ฝ่ายภาพนิ่ง VDO, DMC 

O ฝ่ายต่างประเทศ 

P เก็บงาน 
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ตัวอย่างตารางภารกิจหลัก 
 ล าดับ ภารกิจหลักที่ต้องเสร็จตามวันที่ก าหนด ฝ่าย ผู้รับบุญ ว/ด/ป 

1 ประชุมทีมงานทุกวันจันทร ์
   

2 จดหมายขอ Sponsor ทุกรูปแบบ 

3 หนังสือขอก าลัง อสม. 

4 ส่ือ/โบรชัวร์/ซองกอง 10,000, 500 

5 แผนที่และแผนผังรวม 

6 ที่พักทีมงานสหพนัธ์ เริ่ม 18 กรกฎาคม 

7 หนังสือนิมนต์พระ 

8 ติดต่อซ้ือโบว์เจ้าภาพ 

9 ไวนิล 1x3 เมตร / 4 เมตร 50 ผืน 

10 ส่ือโปสเตอร์ 

11 ออกส่ือต่างประเทศ 

12 จองต๋ัวการเดนิทาง จนท.วัดใหญ ่

13 จัดหาที่พัก / โรงแรม เจ้าภาพ ตจว. / จนท.วัดใหญ ่

14 ส่งข้อมูลลงหนังสือพิมพ์จีนถึงคุณวิทยา 

15 ท าาข้อมูลอุปกรณ์ทุกชิ้นส่วน (Check List) 

16 ประชุมอ านวยการประชาสัมพันธ์ / ระดมทุน 

17 Spot รถแห่ / รถโฟน พร้อมไวนิลติดรถ 

18 Spot DMC 

19 จัดหารถทัวร์พาเจ้าภาพจากวัดใหญ่ไปร่วมงาน 

20 แผนที่ / แผนผังงานรายละเอียด / เตรยีมสถานที ่

21 ทุกจุดพรอ้มตามผังงาน 

 สวัสดิการอาหาร+เคร่ืองดื่มเจ้าหน้าที่ทั้งหมด 

22 ประชุมอ านวยการอุปกรณแ์ต่ละฝ่าย 

23 ประชุมใหญ่อุปกรณ์แต่ละฝ่าย 

24 ประชุมใหญ่ก าลังอาสาสมัครและผู้น าบุญ 

25 ติดต่อหารถขนอาหารบิณฑบาต 

26 จัดหาพิธกีรจีน 

27 ประชุมพิธีกรรมและการต้ังรับผู้ใหญ่ (บุญพธิี) 

28 พระของขวัญ 

29 จัดชุดโบว์ / ก าหนดการพรอ้มให้เจ้าภาพ 

30 อาสาสมัครพร้อม (ยอด) 

31 Script พิธีกร 

32 ค ากล่าวต่าง ๆ (บุญพิธี) 

33 แผนงานปฏิบัติงานของแต่ละฝ่าย 

34 จัดเช่า - หาเก้าอี้ 9,000 ตัว 

35 ประชุมใหญ่สรุป ท.ทุน 

36 ประสานงานจุดต่อไฟฟ้าเรยีบร้อย 

37 ทีมงานของทุกฝ่ายพร้อม (ผู้น าบุญ / อาสาสมัคร) 
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 ล าดับ ภารกิจหลักที่ต้องเสร็จตามวันที่ก าหนด ฝ่าย ผู้รับบุญ ว/ด/ป 
38 ทราบยอดพระ/รถ ทั้งหมดในส่วนของพระ 

   

39 เตรียมอุปกรณ์ทุกชิ้นสว่นพรอ้ม (ต้องเห็นของครบ 

40 ก่อนงาน) 

 อาหารแห้งส าหรับจัดโต๊ะเจ้าภาพพร้อม 

41 เตรียมพื้นที่รับเจ้าภาพก่อนงานที่ศูนย์ ปสง. พร้อม 

42 อาหารและเคร่ืองดื่ม 

 ดอกไม้พระประธาน 2 เวที, โพเดียม 

43 ซ่ือเจ้าภาพ+ล าดับที่นั่งพร้อมติดตระกร้า (80%) 

44 ทราบยอดภัตตาหารพระ 

45 จัดตะกร้าเจ้าภาพอาหารแห้ง 

46 แถลงข่าว 

47 ประชุมใหญ่คร้ังสุดท้ายก่อนงาน 

48 ซองถวายปจัจัยพร้อมถวาย 

49 หนังสือบอกบุญภัตตาหารพระ 

50 ติดต่อองค์พระประธาน 

51 ยืนยนัพระประธานพร้อมกอ่นวันงาน 1 วัน 

52 จัดหาพิธกีรไทย 

53 ดูแลอุปกรณ์เข้าพืน้ที่ (สมาคม) 

54 วันงานบญุใหญ ่

55 สรุปงาน/ขอบคุณ 

 
 

หมายเหตุ ุ:ุุตารางนี้จะตอ้งลงช่ือผู้รับผิดชอบและเวลาท่ีเสร็จแล้วให้ชัดเจนตั้งแต่เริ่มต้น 

ุุุุุุุุุุุุผู้รับผิดชอบควรจะด าเนินการให้เสร็จได้ตามเวลาท่ีก าหนดุเพราะจะมีผลต่อ 

ุุุุุุุุุุุุฝ่ายอื่นในการด าเนินงานต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

  

ตารางเวลาภารกิจที่ส าคัญ 8 สัปดาห์ (TIME LINE 8 WEEKS)  
 

 

สัปดาห์ที่
 

ภารกิจที่ต้องเสร็จส้ิน
 

1 

ท.ทีม 

 
1.ุได้ทีมแกน 5 คนุหัวหน้าฝ่าย 15 ฝ่ายุ(ท.ทีม) 

2.ุประช มแบ่งบ ญและถ่ายทอดองค์ความรูุ้ได้ผู้รับผิดชอบใน 

   ภารกิจหลักแต่ละฝ่ายตามตารางบัณฑิตรัตน ์

3.ุได้สถานท่ีเป้าหมายจัดงาน 3 ท่ีุ(ล าดับ 1, 2, 3)ุยื่นเสนอคณะ 

   กรรมการกลั่นกรองวัดพระธรรมกายเพ่ือขอการสนับสน น 

4.ุช่างภาพดูสถานท่ีุ/ุม มภาพ 

5.ุจัดท าเอกสารโครงการเพ่ือขออน มัติจากประธานสงฆ ์

   และขอความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด/ผอ.เขต 

6.ุนิมนต์เจ้าคณะภาคุ/ุจังหวัดเป็นประธานสงฆ์ุและผู้ว่าุ/ 

   นายกเทศมนตรีเป็นประธานฝ่ายฆราวาส 

 

2 

ท.ท่ี/ท.ทุน 

 

1.ุได้สถานท่ีจัดงานจากส่วนราชการุ(ต ารวจ, เทศบาล 

   ส านักงานเขต) 

2.ุออกแบบุ/ุสั่งผลิตสื่อช ดแรกท้ังแผ่นพับและซอง 

3.ุประช มแผนการจัดหาท นุ/ุแบ่งเป้าหมายุ/ุจัดทีมการท าหน้าท่ี 

   ล าดับเวลาการหาท นโลโก้แต่ละประเภทุ(ท.ท น) 

4.ุได้เจ้าภาพลงในโบรชัวร์และลงโลโก้ 

5.ุจัดท าก าหนดการและผังงานโดยรวม 

6.ุท าหนังสือขอความอน เคราะห์อ ปกรณ์และทีมงานสนับสน น 

7.ุศูนย์ประสานงาน/ท่ีพักค้างทีมน าบ ญสู่ประตูบ้านุ/ุท่ีเก็บของ 
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สัปดาห์ที่
 

ภารกิจที่ต้องเสร็จส้ิน
 

3. 

M. Management 

 

1. ประชุมจัดท าตารางเวลา (Time Line) ก าหนดภารกิจให้เสร็จ 

ตามวัน/เวลา 

2. ผลิตสื่อชุดแรกเสร็จ พร้อมให้ทีมงานท าหน้าท่ี 

3. กระจายสื่อให้กับทีมงานทุกคน 

4. ออกแบบ / ผลิตสื่อแนวกว้าง : ป้ายคัตเอาต์ ป้ายไวนิล 

โปสเตอร์ Spot วิทยุ-โทรทัศน์ 

5. จัดท าผังการจราจรที่จอดรถพระและพ้ืนท่ี (โซน) นั่ง 

ของคณะสงฆ์แตล่ะจังหวัด 

6. ปรึกษากับสารวัตรจราจรให้แผนสอดคล้องกัน 

 

4. 

ประชาสัมพันธ์-จัดหาทุน 

 

1. ประชาสัมพันธ์สื่อแนวกว้าง 

2. ประชุมสรุปยอดการจัดหาทุน (ทุกสัปดาห์) 

3. ขอความเมตตาเจ้าคณะภาค/จังหวัดออกใบฎีกานิมนต์พระ 

4. จัดท าเอกสารประกอบการนิมนต์พระให้ครบถ้วน : ใบฎีกา 

ก าหนดการ ผังงาน ป้ายหน้ารถ ใบตอบรับ เส้นทางการ 

เดินรถเข้า-ออก 

5. ระดมทุนเจ้าภาพบุญพิธี / เจ้าภาพโต๊ะ 

6. จองตั๋วเครื่องบิน Low Cost ให้กับทีมงานวัดใหญ่ 

 

5. 

นิมนต์พระเกินเป้าหมาย 

 

1. เริ่มนิมนต์พระโดยไปถึงทุกวัด / ทุกรูป พร้อมการจัดรถ 

เน้นการนิมนต์เต็มคันรถ (รถบัส / รถตู้ / 2 แถว) 

2. โรงแรม-ท่ีพัก เจ้าภาพและทีมสนับสนุนจากวัดใหญ่ / 

ต่างจังหวัด 

3. ออก Spot DMC 

4. ได้ยอดอาสาสมัครจากทุกฝ่าย / จัดหาอาสาสมัคร 

5. แจ้งข่าวบุญเจ้าภาพอาหารแห้งสายโรงงาน ห้างร้าน ชุมชน 

 

6. 

อาหารกล่อง 

เจ้าภาพอุปกรณ์ 

ก าลังอาสาสมัคร 

 

1. ระดมทุนเจ้าภาพอาหารกล่องในรัศมีการจัดงาน / กองบุญย่อย 

ในพ้ืนท่ีต่างอ าเภอ / ต่างจังหวัด 

2. ระดมทุนเจ้าภาพอุปกรณ์สิ่งของ เช่น เก้าอี้พระ ดอกไม้ 

รถรับ-ส่งพระ 

3. ไดก ้ าำลง ั ผน ู้ าำบญ ุ และอาสาสมค ั รพรอ ้ ม : ทหาร ตาำรวจ นก ั ศก ึ ษา 

นักเรียน วิทยุสมัครเล่นท้ังช่วงเตรียมงาน วันงาน เก็บงาน 

4. เชก ็ รายการอป ุ กรณท ์ ง ้ ั หมดและตรวจอป ุ กรณใ ์ หเ ้ หน ็ สง ่ ิ ของเบอ ้ ื งตน ้ 

5. ประชุมร่วมหน่วยงานสนับสนุนต่าง ๆ ในจังหวัด โดยขอให้ 

ทางผว ู้ า ่ ฯ จด ั ประชม ุ หว ั หนา ้ สว ่ นตา ่ ง ๆ และแถลงขา ่ วโครงการ 

6. สั่งผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ชุดสุดท้าย พร้อมโลโก้ผู้สนับสนุน 

 

 



 

สัปดาห์ที่
 

ภารกิจที่ต้องเสร็จส้ิน
 

7. 

สังฆทานนักเรียน 

และโบว์ท่ีนั่ง 

 

1. ระดมทุนอาหารกล่อง จัดส่งอุปกรณ์บรรจุให้เจ้าภาพ (กล่อง

พลาสติก, ช้อน, ทิชชู, สติกเกอร์รายช่ือ) 

2. จัดถวายสังฆทานหน้าเสาธงให้กับเด็กนักเรียนท่ีประสงค์ 

น าาอาหารแห้งมาร่วมบุญก่อนวันงาน 

3. จัดตะกร้า-โต๊ะ + เจ้าภาพพร้อมมีป้ายช่ือ 3 ชุด 

4. ประสานและจัดการเดินทาง-ท่ีพักเจ้าหน้าท่ี ก าลังสนับสนุน 

จากวัดใหญ่พร้อมจัดงบเบิกล่วงหน้าการเดินทางจากการตั้งงบ 

ของแต่ละฝ่าย 

5. โบว์ท่ีนั่ง ของท่ีระลึกถึงมือเจ้าภาพ หรือโทรแจ้งเจ้าภาพท่ีอยู่ 

ต่างอ าเภอ / จังหวัด 

6.  น าบุญสู่ประตูบ้าน ประชาสัมพันธ์ถึงตัว-ถึงใจ-ถึงเป้า 

 

8. 

อุปกรณ์ครบ-ผู้รับบุญครบ 

 

1. เตรียมการตั้งรับและเช็กอุปกรณ์ครบถ้วน และมผีู้รับบุญก าลัง 

คนครบถ้วนพร้อมรถขนส่ง 

2. การต้อนรับเจ้าภาพ-ทีมงาน เรื่องอาหาร ท่ีพัก โบว์ 

ของท่ีระลึก และยานพาหนะ 

3. จัดพ้ืนท่ีพระอาจารย์ ส าหรับต้อนรับเจ้าภาพ และผู้มาร่วมบุญ 

ณ ศูนย์ประสานงาน 

4. ปัจจัยส าหรับถวายพระ / แลกเงินใส่ซอง 

5. เน้นดูแลเป็นพิเศษอุปกรณ์พิธีกรรม เครื่องเสียง การปิดถนน 

 

ก่อนงาน 1 วัน 

 

1. เตรียมสถานท่ี / อุปกรณ์ครบ ผู้รับบุญครบ 

2. ต้อนรับเจ้าภาพบุญพิธี / กองบุญจากต่างจังหวัด 

 

วันงาน 

 

1. พิธีกรรม-เครื่องเสยีง 

2. ต้อนรับ ส่งกลับ ประทับใจ 

3. เก็บงานเสร็จสมบูรณ์ ขอบคุณ อนุโมทนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างงานบุญประชาสัมพันธ ์
 

ล าดบั 
 

   สื่อ (แนวกว้าง) 
 

ผูร้บับญุ 

1 ใบปลิว + ซอง 
 

2 ป้ายไวนิล 

3 นสพ. ต่างประเทศ 

4 โปสเตอร์ 

5 สปอตวิทยุท้องถิ่น + ช่อง 11 กรมประชาสัมพันธ์ 

6 สปอต DMC 

7 ป้ายข้างรถตุ๊ก ๆ 

8 Facebook 

9 Website 

10 รถโฟน 

11 ป้ายอักษรวิ่ง 

12 ออก TV (Nation Channel) 

13 นสพ.เครือข่าย 

14 นสพ.ท้องถิ่น 

15 รายการข่าวโทรทัศน์ยามเช้า 3 / 5 / 7 / 9 

16 แถลงข่าว 

17 ป้าย Cut out ขนาดใหญ่ 

 

ล าดบั 
 

   สื่อ (แนวกว้าง) 
 

ผูร้บับญุ 

1 น าบุญสู่ประตูบ้าน 
 

2 แจกนักเรียนไปยังผู้ปกครอง + มอบรางวัล + ใบตอบรับ 

3 สานธรรมะสู่สมาชิก / เครือข่าย 

4 จัดกิจกรรมหน้าเสาธงโรงเรยีน 
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   รายละเอียดเจ้าภาพ 
เป้าหมายการหาทุน.........M 
 

เจ้าภาพโต๊ะ 

- 1.26 m (โบว์ 2 โบว์ + ชุดยา + ชุดพระของขวัญ) 

- 1 m (โบว์ 2 โบว์ + พระของขวัญ) 

- 5 p (โบว์ 1 โบว์ + พระของขวัญ) 
 

 

ประธานใหญ่............กล่าวพุทธมามกะ  

ประธานบุญพิธี,,,,,,,,,กล่าวสงัฆทานบาลี  

ประธานบุญพิธี.........กล่าวสงัฆทานไทย  

ประธานบุญพิธี.........กล่าวอธิษฐานจิต  

ประธานบุญพิธี.........กล่าวไทยธรรมบาลี  

ประธานบุญพิธี.........กล่าวไทยธรรม 
 

 

เจ้าภาพไทยธรรม 

- 5 m (โบว์ 2 โบว์ + ผู้แทนถวายไทยธรรม + พระของขวัญ) ท้ังหมด 30 ชุด 

- 2 m (ลงโลโก้ 10,000 ใบ) ตั้งโต๊ะ 5p 1 โต๊ะ 

 
 

เจา้ภาพ 
 

ของที่ระลกึ 
 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ 

1 H รูปพระพุทธเจ้า 
 

 >  5 H รูปพระพุทธเจ้า จารึกช่ือ 

1 P รูปพระพุทธเจ้า จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

3 P รูปพระพุทธเจ้า จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

 >  5 P พระของขวัญ พุทธชยันตี 2,600 จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

1 m / 1.26 m พระของขวัญ พุทธชยันตี 2,600 จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

1 S พระของขวัญ พุทธชยันตี 2,600 จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

3 S / 5 S พระของขวัญ พุทธชยันตี 2,600 จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

1 M พระของขวัญ พุทธชยันตี 2,600 จารึกช่ือ + รับหนังสือ 1 เล่ม 

 

 

 

 

 

SBA 

5 



 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างตารางสรุป ท.ทุน 

 

สาย 
 

เป้าหมายทานบดี 
 

แผ่นพับ/ซอง 
ที่ได้กระจาย 

เป้ามั่นใจ ยอดจริง 

5m 1.26 m m 5p 3p 1p 5h 5m 1.26 m m 5p 3p

pp 

1p 5h 

1                 

2                 

3                 

4                 

5                 

6                 

7                 

8                 

9                 

10                 

11                 

12                 

13                 

14                 
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ตัวอย่างตารางแผนปฏิบัติหน้าที่ประจ าวัน 
 

ว/ด/ป 
 

ช่วงเชา้ 
 

ช่วงสาย 
 

ช่วงบ่าย 
 

ช่วงค่ า 

26 ก.ค. 2554 

27 ก.ค. 2554 

28 ก.ค 2554 

29 ก.ค. 2554 

30 ก.ค. 2554 

31 ก.ค. 2554 

1 ส.ค. 2554 

2 ส.ค. 2554 

3 ส.ค. 2554 

4 ส.ค. 2554 

5 ส.ค. 2554 

6 ส.ค. 2554 

7 ส.ค. 2554 

8 ส.ค. 2554 

9 ส.ค. 2554 

10 ส.ค. 2554 

11 ส.ค. 2554 

12 ส.ค. 2554 

13 ส.ค. 2554 

14 ส.ค. 2554 

15 ส.ค. 2554 

16 ส.ค. 2554 

17 ส.ค. 2554 

18 ส.ค. 2554 

19 ส.ค. 2554 

20 ส.ค. 2554 

21 ส.ค. 2554 

22 ส.ค. 2554 

23 ส.ค. 2554 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

   

วันงานบุญใหญ่ 

ปฏิบัติธรรม 

ปฏิบัติธรรม 

เก็บงาน 

ขอบคุณอนุโมทนา 
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โครงการตักบาตรพระ...........รูป 
ณ...................  วันที่................................ 

 

การต้อนรับ ส่ง-กลับประทับใจทุกภาคส่วน 

 

 

ล าดบั 
 

บคุคลส าคญั 
 

ผูร้บัผดิชอบ 
 

เบอรโ์ทร. 
 

จ านวนผูช้ว่ย 
(คน) 

 

หมายเหต ุ

1 ประธานสงฆ ์
    

     

2 คณะพระเถระผู้ใหญ่     

3 คณะสงฆ์.....รูป 

(ยอด,รถ,อาหารแห้ง,อาหารเช้า) 

    

    

4 ประธานเปิด     

     

5 กล่าวพุทธมามกะ     

     

6 กล่าวต้อนรับ / อธิษฐานจิต     

     

7 ถวายสังฆทาน (ภาษาบาลี)     

     

8 ถวายสังฆทาน (ภาษาไทย) 
    

     

9 ถวายไทยธรรม 286 วัด (ภาษาบาลี)     

     

10 ถวายไทยธรรม 286 วัด (ภาษาไทย)     

     

11 หัวหน้าส่วนราชการ / องค์กรเอกชน     

12 เจ้าภาพถวายไทยธรรม (16)     

13 ดูแลสาธุชน (20,000 คน) 

- ผู้น าบุญหรืออาสาสมัคร 

ทุก 50 เมตร/5 คน 

- ผู้ถือธงสัญลักษณ์แสดงพ้ืนท่ีว่าง (6) 

    

    

    

    

14 กลุ่มผู้น าบุญดูแลกล่องบริจาค 

1 จุด / 1 คน / 2 อาสาสมัคร 

    

    

15 เจ้าหน้าท่ีจากวัดพระธรรมกาย     

16 เจ้าหน้าท่ีเตรียมงาน (ผู้น าบุญ)     
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ล าดบั 
 

บคุคลส าคญั 
 

ผูร้บัผดิชอบ 
 

เบอรโ์ทร. 
 

จ านวนผูช้ว่ย 
(คน) 

   

   หมายเหต ุ

17 อาสาสมคัร -ทหารช่วยเตรียมงาน...........นาย 
    

-นักศึกษาวิชาทหารถ่ายบาตร (300)     

-นักเรียนประจ าจุดกล่องบริจาค (100)     

-นักเรียนถวายภัตตาหารพระ (50)     

-นักเรียนจราจร (20) 
    

-รปภ., อพปร., ต ารวจ, อส. (100)     

-อาสาสมัครบริการชูบังตั้งได้, ไม้ผ้าป่า (50)     

-อาสาสมัครขนส่งอาหารบิณฑบาต (100) 
    

-อาสาสมัครพิธีกรรม (20) 
    

-อาสาสมัครต้อนรับสาธุชนเข้าพ้ืนท่ี (100) 
    

-อาสาสมัครต้อนรับ VIP (5)     

-อาสาสมัครจัดโต๊ะอาหารใส่บาตรเจ้าภาพ (50)     

18 พิธีกรรม -ดูภาพรวมพิธีกรรม     

-ประสานหน้าศูนย์กลางพิธี ประธาน 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อระวังในการจัดตักบาตรพระ 10,000 รูป 

 

ฝา่ย A (อ านวยการ) การไม่ได้ใช้คู่มือในการด าเนินงานุเนื่องจากเป็นโครงการขนาดใหญุ่รายละเอียด

มากและจ ากัดด้วยเวลาุอาจจะท าให้การท างานซ้ าซ้อนกันหรือเนื้อหางานขาด

ผู้รับผิดชอบุซึ่งท้ังสองอย่างเป็นท่ีมาของความไม่เข้าใจุส่งผลให้ความสามคัคีของ

ทีมไม่แข็งแรง 

 

ฝา่ย B (จราจร) ขาดป้ายหน้ารถประธาน, ป้ายเจ้าภาพ VIP, ป้ายเจ้าหน้าท่ีจัดงานในการเข้าพ้ืนท่ี 

 

ฝา่ย C (ประชาสมัพนัธ)์ กระแสการท าบ ญใหญ่ไม่เกิดุคนไม่เนืองแน่นในวันงานุเพราะขาดทีมน าบ ญสู่ประตู

บ้านเชิญชวนก่อนวันงานุ7ุวัน 

 

ฝา่ย D (ระดมทนุ) พิมพ์รายช่ือเจ้าภาพอ ปถัมภ์ติดหน้า-หลังโต๊ะไม่ทันเวลาุเพราะขาดการพิมพ์รายช่ือ

ทันทีเมื่อมีเจ้าภาพโต๊ะุและมีการเปลี่ยนแปลงท่ีนั่งุส่งผลให้การต้อนรับเจ้าภาพไม่

ท่ัวถึง 

 

ฝา่ย E (ต้อนรบั VIP) เจ้าภาพ VIP ระดับผู้ว่า, นายกฯท้องถิ่นุขาดผู้ดูแล 1:1 ในการเรียนเชิญให้

สัมภาษณ ์

 

ฝา่ย F (ตอ้นรบัสาธชุน) ขาดเจ้าหน้าท่ีพร้อมธงสัญลักษณ์ช่วยจัดสาธ ชนไม่ให้เหลือพ้ืนท่ีว่างุเพ่ือถ่ายภาพม ม

สูงให้ได้ภาพท่ีสวยงามท่ีส ด 

 

 

ฝา่ย G (สถานที)่ ความสูงของเวทีไม่ได้มาตรฐาน 0.90 เมตรุท าให้เป็นปัญหาในการประกอบ

พิธีกรรมถวายไทยธรรม 

 

ฝา่ย H (กจิกรรมสงฆ)์ คณะสงฆ์ไม่ได้จ านวนตามโครงการุเพราะทีมงานผู้จัดไม่ได้นิมนต์ถึงวัดด้วยตัวเอง 

 

ฝา่ย I (สวัสดกิาร) ทีมงานุ/ุอาสาสมัครไม่มีอาหารุ–ุเครื่องด่ืมเพียงพอในวันเตรียมงานและวันงาน 

 

ฝา่ย J (อาหารแหง้ โตะ๊เจา้ภาพ) ไม่ได้ส ารองแผนจัดซื้ออาหารแห้งุกรณมีีเจ้าภาพมาเกินประมาณการที่วางไว้ 
 

ฝา่ย K (อาสาสมคัร) อาสาสมคัรเดินทางมาถึงใกล้เวลาเริ่มงานุและไม่ทราบว่าต้องรับบ ญอะไรุมีหน้าท่ี

ส่วนไหน 

 

ฝา่ย L1 (พธิกีรรม) พิธีกรรมเริ่มไม่ตรงเวลาุเพราะไม่ได้ยืนยันเรื่องเวลากับประธานสงฆ์ประธาน

ฆราวาส 

 

ฝา่ย L2 (พธิกีร) พิธีกรขาดผู้ช่วยุท าให้ขาดความต่อเนื่องในการท าหน้าท่ีและขาดน้ าด่ืมให้ช ่มคอ 

 

ฝา่ย M (เครือ่งเสยีง) ขาดจ ดต่อสายไฟฟ้าและก าลังไฟฟ้าไม่เพียงพอุเพราะไม่ได้ประสานกับเทศบาลหรือ

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคุเพ่ือเช่ือมไฟฟ้าจากสายหลักุขาดท่ีพักทีมงานจากต่างจังหวัด 

ฝา่ย N (ภาพนิง่-วดิโีอ) ขาดผู้ดูแลเจ้าหน้าท่ีภาพนิ่งุวิดีโอ DMC News ในเรื่องการเดินทางุท่ีพักุอาหาร-

เครื่องด่ืม 

 

 

**ผลจากสภาวะธรรมชาติที่คาดไม่ถึง เช่น ฝนตก อาจจะท าให้เกิดอุปสรรคได้ แต่ถ้าเตรียมอุปกรณ์ครบ 
คนครบ พิธีกรรมมาตรฐานก็สามารถแก้ปัญหาได้ ด าเนินงานได้อย่างราบรื่น** 

 


