
โครงสร้างและบทบาทหน้าที่ของ 
คณะกรรมการ 15 ฝ่าย (A-N) 

ล าดับ โครงสร้าง บทบาท / หน้าที่

ก คณะกรรมการท่ีปรึกษา เป็นท่ีปรึกษา / ก าหนดนโยบาย - แนวความคิด ช่วยแก้ปัญหาให้กับคณะ 

(สงฆ์ / ฆราวาส) กรรมการอ านวยการ 

ข คณะกรรมการอ านวยการ คิดยุทธวิธีต่าง ๆ ให้บรรลุเป้าหมายหลัก, คิดวิธีการแก้ปัญหา พิจารณา สื่อ

ท่ีจะเผยแพร่, เป้าการจัดกิจกรรม ประสานงานให้แต่ละฝ่ายด าเนินการ ตาม

แผนท่ีวางไว้ในนโยบาย คอยแก้ปัญหาให้กับแต่ละฝ่าย เมื่อแต่ละฝ่าย สุดวิสัย 

เป็นผู้ตัดสินใจเมื่อมีเหตุการณ์นอกแผน หากมีเหตุท่ีนอกแผนงาน ท่ีวางไว้ 

แต่ละฝ่ายจะต้องแจ้งให้ศูนย์ประสานงานอ าานวยการตัดสินใจ ทุกครั้ง 

ประสานงานกับผู้ใหญ่ภาครัฐ / เอกชน 

ค คณะกรรมการด าเนิน 

โครงการ 

(ประกอบด้วยคณะท างาน 

ด าเนินงานในแต่ละฝ่ายตามหลักการ วิธีการ ที่ได้ประชุมสรุปกันไว้ และ 

ท างานประสานกันได้อย่างสอดคล้องทุกฝ่าย เพื่อบรรลุเป้าหมายของ 

โครงการและหมู่คณะ 

ฝ่ายต่าง ๆ) 

A ศน ู ยป ์ ระสานงานอาำนวยการ คิดยุทธวิธีต่าง ๆ ให้บรรลุเป้าหมายหลัก, คิดวิธีการแก้ปัญหา พิจารณาสื่อท่ี 

จะเผยแพร่, เป้าการจัดกิจกรรม ประสานงานให้แตล่ะฝ่ายด าเนินการตาม แผน

ท่ีวางไว้ในนโยบาย คอยแก้ปัญหาให้กับแต่ละฝ่าย เมื่อแต่ละฝา่ย สุดวิสัยเป็นผู้

ตัดสินใจเมื่อมีเหตุการณ์นอกแผน หากมีเหตุท่ีนอกแผนงานท่ี วางไว้แต่ละฝ่าย

จะต้องแจง้ให้ศูนย์ประสานงานอ าานวยการตัดสินใจทุกครั้ง ดูแลการเงิน โบว์

สัญลักษณ์ ท่ีนั่งเจ้าภาพและป้ายช่ือหน้า-หลัง 

B ฝา ่ ยจราจร จัดระบบการเดินรถไม่ให้จราจรติดขัด, จัดระบบการจอดรถให้มีพื้นท่ีเพียง พอ

เดินรถ เข้า - ออกสะดวก ผู้โดยสารหารถได้ง่าย ติดตั้งป้ายบอกทาง 

C ฝา ่ ยประชาสม ั พน ั ธ ์ ออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์ สีสัน - รูปแบบให้อยู่ในแบรนด์ / DNA ของ 

กิจกรรมและองค์กร ผลิตสื่อจ านวน ราคา ตามนโยบาย ด าเนินการติดตั้ง 

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้มีผู้มาร่วมกิจกรรมตามเป้าหมาย 

D ฝ่ายระดมทุน จัดเตรียมธรรมาวุธส าหรับจัดหาทุน รวมใจทุกฝ่ายช่วยจัดหาทุนตาม 

และต้อนรับเจ้าภาพ เป้าหมาย ติดตามประเมินผล ท าาตามข้อมูล ถาม - ตอบ โดยให้ทุกคนยึด 

กองบุญต่างๆ หลักการหาทุนใช้ทุนว่า “ขอ ยืม เช่า ซื้อ” “ประหยัดสุดประโยชน์สูง” 

ด าเนินทุนกิจกรรมให้งบ ฯ เป็นบวก 



ล าดับ โครงสร้าง บทบาท / หน้าที่

E ฝา ่ ยตอ ้ นรบ ั ประธานเปด ิ งาน ต้อนรับปฏิสันถารประธาน , แขกผู้ใหญ่ และผู้ติดตาม ดูแลรวมไปถึง 

ประธานบุญพิธี เจ้าภาพ ค าากล่าวประธาน ของท่ีระลึก การประสานงานให้ประธานเดินทางมาถึง 

ผู้ใหญ่และเจ้าภาพโต๊ะ ในพิธีตรงเวลา โบว์สัญลักษณ์ต่างๆ 

F ฝ่ายต้อนรับ-บริการสาธุชน ต้อนรับปฏิสันถารสาธุชนตั้งแต่ลานจอดรถถึงพ้ืนท่ีจัดกิจกรรม และส่งกลับ 

(สาธุชนท่ีมาร่วมงาน) โดยมีสโลแกนว่า ต้อนรับ - ส่งกลับประทับใจ จัดเตรียมพื้นท่ีนั่งสาธุชน, 

ท่ีถอดรองเท้า, บริการน้ าด่ืม, ต้อนรับเชิญชวนตลอดเส้นทางจากหน้างาน 

ถึงท่ีนั่งแจกเอกสารหรือสือ่ต่าง ๆ (5 คน ต่อระยะ 50 เมตร) 

G ฝ่ายสถานท่ีศูนย์กลางพิธ ี จัดเตรียม, จัดตั้ง, ตกแต่ง บริเวณศูนย์กลางพิธ ี ตามผังงานและคู่มือ 

โครงการ พร้อมจัดเก็บเมื่อเสร็จงาน 

H ฝ่ายกิจกรรมสงฆ ์ ทุกภารกิจทุกระบบท่ีเกี่ยวกับสงฆ์อยู่ในฝ่ายนี้ท้ังหมด ตั้งแต่นิมนต์ประธาน 

สงฆ์นิมนต์พระ, รถรับ - ส่งพระ, ถวายภัตตาหารพระ, น้ าปานะ 

I ฝ่ายภัตตาหารพระ - จัดหาภัตตาหารพระ อาหาร-เครื่องด่ืม ให้คณะสงฆ์ อาสาสมัคร 

และสวัสดิการ และคณะท างานให้เพียงพอ โดยประสานกับทุกฝ่ายเพ่ือให้ทราบจ านวน 

อาหาร-เครื่องด่ืม - รูปแบบภาชนะและชนิดของภัตตาหารจะถูกก าหนดอย่างชัดเจน เพ่ือให้ 

เจ้าภาพท่ีจัดท าภัตตาหารได้มีส่วนร่วมในการเป็นเจ้าของงานให้ 

มากท่ีสุด ตามหลักการและนโยบายของโครงการ 

J ฝ่ายอาหารแห้ง จัดหาอาหารแห้งทุกชนิดท่ีจะใช้จัดบนโต๊ะเจ้าภาพ จัดเตรียมพร้อมส่งถงึ 

โต๊ะเจ้าภาพ สถานท่ีและจัดวางตามผัง 

K ฝ่ายก าลังอาสาสมัคร จัดหาก าลังอาสาสมคัร (ทหาร, ต ารวจ, นักศึกษา, นักเรียน) ให้เพียงพอแต่ละ

ฝ่าย อบรมอาสาสมัครให้เข้าใจภารกิจในแตล่ะฝ่าย จะต้องให้แต่ละฝ่ายไปรู้จัก

และร่วมอบรมด้วย โดยเฉพาะหัวหน้าผู้คุมทหาร อาจารย์ผูคุ้มนักเรียนจะต้อง

ท าความรู้จักกันก่อนงาน 

L1 ฝ่ายพิธีกรรม ควบคุมล าดับข้ันตอนการปล่อยคิวต่างๆของพิธีกรรมตั้งแต่ต้นจนจบ จัดเตรียม

อุปกรณ์ด้านพิธีกรรม เช่น เทียนชนวน, ท่ีกรวดน้ า, ธูป-เทียน, ไฟแช็ก, สมุด

กล่าวรายงาน-ค ากล่าว ฯลฯ ควบคุมการเปลี่ยนแปลงข้ันตอน พธ ิ ก ี รรมตา ่ ง ๆ 

เชน ่   การอญ ั เชญ ิ โล ่ , การถวายปจ ั จย ั ไทยธรรม-ของทร ่ี ะลก ึ , ประสานงานพิธีกรรม

ต่าง ๆ ให้ประธาน หรือผู้เกี่ยวข้องตรงศูนย์กลางพิธี 



ล าดับ โครงสร้าง บทบาท / หน้าที่

L2 ฝ่ายพิธีกร เตรียมบท ซักซ้อมบทพิธีกรตามสคริปต์ น้ าเสียงให้ไพเราะประทับใจ สร้าง

ความศรัทธา อยู่ในกรอบเวลาของพิธีกรรม พิธีกรต้องมีผู้ช่วยพิธีกร 1 คน 

เพ่ือรับเรื่องราว โดยการจดโน้ตส่งให้พิธีกร 

M ฝ่ายเครื่องเสยีง ควบคุม-ติดตั้งระบบเครื่องเสียงให้ดังท่ัวถึง ไมค์-ขาตั้งเพียงพอ ไม่มีการ โยก

ยา ้ ย เชก ็ ความพรอ ้ มของไมค- ์ เสย ี งกอ ่ นงาน ควบคม ุ เสย ี งไมคต ์ ามขน ้ ั ตอน เสียงดัง

ท่ัวถึง ไม่มีเสียงหวีดของล าโพง และจัดหาหรือเช่าเครื่องป่ันไฟ 

N ฝ่ายภาพน่ิงและวิดีโอ วางแผนการถ่ายภาพน่ิง - วิดีโอ ในการจัดเก็บมุมภาพต่างๆ ให้สวยงาม 

ครบทก ุ จด ุ ตด ั ตอ ่ ภาพ ทาำสกป ๊ี ออกขา ่ ว DMC และสอ ่ี มวลชน จด ั แฟม ้ ภาพ ใหก ้ บ ั 

ประชาชน แขกผู้ใหญ่ เจ้าภาพอุปถัมภ์ ภาพนิ่งควรเก็บภาพหลัก 3 ส่วน คือ 

1. มุมสูงพิธีกรรม ส่วนกลางพิธี 2. เจ้าภาพโครงการ 3. ทีมงาน และ

อาสาสมคัร 


